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II
Уважаемые коллеги!

В Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав 
при Правительстве Санкт-Петербурга (далее — Комиссия) поступило письмо 
первого заместителя председателя Комитета по труду и занятости населения 
Санкт-Петербурга Рогачева Н.А от 08.02.2022 № 02-21-332/22-0-0
о размещении на информационных ресурсах органов и учреждений системы 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 
(далее -  субъекты системы профилактики) информации о регистрации 
несовершеннолетних граждан на Единой цифровой платформе службы 
занятости населения.

В целях координации деятельности субъектов системы профилактики 
по вопросам занятости несовершеннолетних, прошу Вас оказать содействие 
по размещению указанной информации на информационных ресурсах 
субъектов системы профилактики районов Санкт-Петербурга.

Приложение: на 26 л. в 1 экз. в электронной 4

Заместитель председателя Комитета И.А.Любченко

mailto:zakon@gov.spb.ru
http://www.gov.spb.ru
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КОМИТЕТ 
ПО 1РУДУ И ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ 

САПКТ-Г1Е1ЕРНУРГ А
ул, Галерная, д ,7 , С анкт-11етсрбур1, 190000 

Тел. 312-92-36, факс: 312-88-35 
E-mail: ktzn@ gov.spb.ru 

ОКНО 03488870 О КО ГУ 2300220 ОГРН 1079847017910 
И Н Н /КП П  7838372024/783801001

Замести гелю председатели Комиссии 
но делам несовершеннолетних 
и защите их нрав при Правительстве 
Санкт-Петербурга -  заместителю  
председателя Комитета но вопросам  
законности, правопорядка 
и безопасности

№02-21 -332/22-0-0 от 08.02.2022 Кабацкому В. Д.

11а № от karlovskay@ zakon.gov.spb.ru

Уважаемый Виктор Дмитриевич!

К омитет по труду и занятости населения С анкт-П етербурга (далее -  Комитет) 
с учетом вступивш их в силу изменений в Закон Российской Федерации от 19.04.1991 
№  1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», в целях координации 
и своевременного информирования субъектов профилактики безнадзорности 
и правонарушений несоверш еннолетних по вопросам содействия занятости 
несоверш еннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лег* направляет информацию 
для регистрации несоверш еннолетних граждан на Идиной цифровой платформе службы 
занятости населения (Приложение).

Инструкция для регистрации на НЦП размещена на официальном сайте 
Санкт-11етербургского государственного автономного учреждения «Центр занятости 
населения С анкт-П етербурга» (далее -  СПб ГАУ ЦЗП) r21.spb.ru. С сылка для скачивания: 
hups://w \v\v.r21 .spb.ru/f1les/portal upload/fbrms2022/instr_2022.pdf

В целях своевременного информирования органов системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несоверш еннолетних по вопросам занятости 
несовершеннолетних* для оперативного информирования подростков, в том числе 
состоящих на различны видах профилактического учета. К ом итет просит довести 
информацию  до сведения Комиссий по делам несоверш еннолетних и защите их прав при 
А дминистрациях районов Санкт-П етербурга и содействовать размещению  данной 
информации на информ ационных ресурсах органов системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

Д ополнительно сообщаем, что Комитетом данная информация направлена 
в Управление организации деятельности участковых уполномоченных полиции 
и подразделений по делам несоверш еннолетних ГУ М ВД России по городу 
Санкт-П етербургу и Л енинградской области, а также в Управление Федеральной службы 
исполнения наказаний по г. Санкт-П етербургу и Ленинградской области 
для максимального информационного охвата всех субъектов профилактики 
безнадзорное ти и правонарушений несоверш еннолетних Санкт-Петербурга.

I [ридожение: на 26 д.. в 1 экз. на бумажном носителе и в электронной форме.

Первый заместиз ель 
председатели Комитета П.А. Рогачев

Сертификат C24C76S 100CDAD359C43.A.3105SE1В04633 
В л ал елец Рогачев Н и колли А лександрович  
Л е iiс твптелен с 2 6 .10.2 02 1 по 2 6.10.2 02 2

V У
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РЕГИСТРАЦИЯ 
НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ГРАЖДАН 

НА ЕДИНОЙ ЦИФРОВОЙ ПЛАТФОРМЕ
«РАБОТА В РОССИИ»
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Шаг }
Авторизация на единой цифровой  
платформе «Работа в России» через  
учетную запись ЕСИА (Госуслуги)
Если учетной записи ЕСИА нет, ее можно создать 
самостоятельно или обратиться в центр занятости 
населения, где сотрудник поможет создать и 
подтвердить ее.

Шаг 2
Создание резюме
Составьте резюме, пользуясь данной 
инструкцией

Шаг 3
Ожидание модерации резюме 
сотрудником службы занятости 
населения
Модерация резюме проходит в течение 
одного рабочего дня



Шаг 4
Подача заявления на содействие  
в поиске подходящей работы
Заполните форму заявления и прикрепите 
резюме.

Шаг 5
Приглашение по телефону 
от сотрудника центра занятости 
населения для получения 
направления на временное  
трудоустройство



Яндекс труд ВС ОМ Найти

Работа в России Общероссийская база вакансий и резюме
trodv5em.ru

раьотд
Р О С С И И

Н айдите работу ваш ей  м ечты  
в лю бой то чке России

с~зА/ - Л

П р о и д и т е  о б у ч е н и е  о р а м к а х  
ф е д е р а л ь н о г о  п р о е к т а  - С о д е й с т в и е  
э а н а то с ти »

С е р в и с ы  и с к у с с т в е н н о г о  и н т е л л е к т а



Авторизация на единой цифровой платформе 
«Работа в России»

Необходимо нажать на кнопку «Войти 
через портал «Госуслуги».

i ce с е р в и с ы  • Поис к  р а б о т ы  Н о и о  работ ни ков  

>► ► 
Р*

РАБОТА
РОССИИ

Вход

Вход в личный кабинет соискателя♦

На открывшейся странице ввести 
почту и пароль соискателя и 
нажать на кнопку

г о с у с л у г и  .............

В х о д

Войдя на портал, вы сможете:

С  И скать работу

Войти

Р азм ести ть  резю м е

Н ап исать работодателю

П олучить со дей ств и е  от центра занято сти  
н асел ен и я  в по иске работы



После авторизации на единой цифровой платформе 
«Работа в России» через учетную запись ЕСИА, 
Вы попадаете в

Все сервисы  * Мои резюме - О ткл ики  и при глаш ен ие  Поиск работы

5> РАБОТА
РОССИИ

Мой кабинет

Уведомления и события
Резюме О

Просмотры резюме О

Отклики и приглашения О

Жалобы и сообщения О

Заявления О

Избранные вакансии о

Автопоиски О

й
Встать  на учет 

по безработице

С а ц т р м и ц

ОI—I



Создание резюме в личном кабинете соискателя
Н а ж а т ь  н а  п у н к т  м е н ю  '"-Мои р е з ю м е  - и в  о т к р ы в ш е м с я  м е н ю  иы б р а т ь

Все сервисы » мои резюме * Отклики и приглашения Поиск работы

РАБОТА
РОССИИ

Мой кабинет

Уведомления и события

Резюме о

Просмотры резюме о

Отклики и приглашения о

Жалобы и сообщения О

Заявления О

Избранные вакансии О

Автопоиски О
В с та ть  на уч ет 

по б езр аб о ти ц е



Создание резюме в личном кабинете соискателя
При нажатии на кнопку «Добавить резюме» открывается окно

Все сервисы * Мои резюме * Отклики и приглаш ение Поиск работы

Создание резюме

Основная информация

Волкова Ксения 
Владимировна

Блок ОСНО ВШ Ю т ®-ОРМАциq

В поло желаемая д о лж н о стьо б язатсльн о указьтается  фра:

В поле профессия указы вается желаемая профессия, 
например:

Желаемая должность

Профессия

*

Сфера деятельности ‘

-

Заработная плата (руб.)

'Рабочий *0®|Йй8 За

В поле сфера деятельности  выбрать из списка: 

Заполните поле зарплата



Создание резюме в личном кабинете соискателя

Контактная информация
Регион

' "1 #|>Щ

Населенный пункт

Телефон

> •  ' у ч :Ш t- 3 В С-’ .И'Тй »•-* Ч ё  %
—-  ̂ у+-. ; .■ ! С 4 V

Email

D v S i K  rig-s
/ у  *-* LU tr Ий НИ С Э г  :• V  И tr
ПИСЬМО I

Skype

Г у ч ш с  с в я з а т ь с я  п о  
S * .v

В блоке «Контактная информация» 
обязательно проверьте номер 
контактного телефона, и укажите  
Ваш действующий адрес  
электронной почты.



Создание резюме в личном кабинете соискателя
О пыт работы  В блоке «Опыт работы»

Л  Пункт «Есть опыт работы»

Пожелания к вакансии

График работы '

В
Тип занятости '

Готовность к переобучению 

Готовность к командировкам

В блоке «Пожелания к вакансии» 
График работы укажите ь • ь
Тип занятости укажите j -



Создание резюме в личном кабинете соискателя
~ :: -г г,'-: - - : |?f :: *1: .* зидетельства и сертификаты Иные документы

_  „' . „ , , ________ . )жение Конкурсы и движения

Предпросмотр Отмена

После заполнения вышеуказанных блоков 
резюме нажать на кнопку

С Щ р й Щ Ш т & ш  о щ й г т н ш .

Теперь Ваше резюме отправлено на проверку (модерацию). 
До окончания модерации оно будет находиться в статусе ^Ожидает мо 

После успешной проверки статус изменится на <Оцабрено>', 
и резюме станет доступно для просмотра работодателями

Сохранить и опубликовать

Переезд

Д О  р . - ! Ц К  и -



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Р > * | Мои резюме » О тклики и приглаш ения Поиск работы

.... РАБОТА 
'>> '> РОССИИ

Мой кабинет

Уведомления и события

Резюме 3 Заявления О

Просмотры резюме 6 Избранные вакансии О

Отклики и приглашения О Автопоиски О

Жалобы и сообщения О

После того, как Ваше резюме прошло 
модерацию, и статус резюме 
ri о м е н я л с я н о «Одобрено--, 
переходим к подаче заявления  на 
со д ей стви е  в поиске подходящ ей 
работы.

Находясь и личном кабинете  выбрать
пункт меню .



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Все сервисы  - Мои резюме * Отклики и приглашения Поиск работы

Каталог услуг
Все услуги

Работа с переездом
Рафзта с п-?ремдс-м России 
РдООТа 6бЗ гоэииц

Аналитика
Аналитическая имфоомац>*«

Рейтинг сегиомое

Справочник е£стс<?6 ованны> поофессий

Опросы и тесты
ПсофеС’1иональнд» ориентация 

О лоск ы для соискателя

Стажировка и практика
О CTd *. И ОСВкЗ» И ПСакТИчЗ*'.

М о н е т а  Л  И  D O B  и  И  п  о  д  к  Т и  К  и

До го в О Оы 

З-од^и-ие заявки

Справочная информация
О г,оотал-»

Помощь и поддеожка 

Государственные службы занятости 

0пы^иы€* «дДОЫ 

ч а с т ы е  агентства занятости

Aonym pics 

vVor tciskrils
т судоус too й с тв о и w в а л и до в 

безопасности

В р а с к р ы в ш е м с я  м е н ю  в к а т а л о ге  
у с л у г  в ы б и р а е м  к/*зя плиния*



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Для о ф о р м л ен  и Vi зая в л ен и й  на содеис~в.ио в пои'ске п од ход я щ  
ра-бо т ь! у к а з ь i з а е т  р. с* г и о н

I кабинет
Выбор региона для оформления услуги содействия в поиске 

ДО работы

зюг

юс»

КЛк

ало*

Новый порядок оказания государственной услуги

изг
■(ИЯ



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

П о с л е  у к а з а н и я  р е г и о н а  п о я в и т с я  к н о п к а
п р и  н а ж а т и и  на н е е  Вам  о т к р ы в а е т с я  о к н о  З а я в л е н и я

i Выбор региона для оформления услуги содействия в поиске 
работы

Новый порядок оказания государственной услуги

Регион оказания государственной услуги

9

1и  ш п о и с к е I tuu tvuvm m tra i  « м г и м к ж  н и ш о и м



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Заявление о содействии в поиске подходящей  
работы

Личные данные заявителя

Фамилия

Имя

Отчество

Пол

Дата рождения

Волкова

Ксения

Владимировна

В блоке личные данные 
заявителя обязательно 
выберите пункт

П р о в е р ь те  свед ен и я, п е р е д а н н ы е  
из в а ш е й  учетн о й  з а п и с и  
Го сусл уги  на п о р тал  «Работа Р о сси и »

П ри н е о б хо д и м о сти  к о р р е к т и р о в к и  
св е д е н и и  н е о б хо д и м о  их и зм е н и ть  
на п о р та л е  Госуслуг

г,



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

В блоке «Резюме» в раскрывающемся списке

Все сервисы * Мои резюме * Отклики и приглашения Поиск работы

Резюме
Выберите резюме, на основании которого центр занятости населения будет искать 
вам работу. Если ранее вы не создавали резюме, можете оу-л.а~г.> о-?к у-.- сейчас. 
После создания резюме выберите только что созданное резюме.

Резю ме *

| Выберите резюме ж

времен мое трудоустройitт в о н е с о в е рш е и н \XФО



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Адрес регистрации
• г 3 3 bi В d*?TC С л е  И ■“ т г *0 ._** И d Л С р*г г »‘ С 'р я 4 И .*  Л О V  ё  С Ту . * • Т ёЛ t -С Т 5 л . •, г  3 3 а *-* 5
■ ас п с  р те  и а т о  а и и »; а * с 5 - и- п о ■■ ?  - ю в и и о v  л ' к vv  ̂  и т е .. у л о  с т о в р с ю u , v  л и ч и ос.? ь 

и ни  в сп  р а б ►, е с  р  ё г »* г. т а ; .  t * и п о  v  ес т , .<+•: и т <■'- л ь  г. т в а В  с л уч а ё  п р <г л  о  с т а з  л е и  и с
И  *г Л  : J В ■. г.  * '» ; ' *  N  И  »* : Н  Т  J ■ i i  Н  и  Т 1. (. Т И  И  И  *3 , я М  *- f * Т Г". £ ;■ ,.i р, ’ > i  Т К  «-J 3 Д Т  Ь  S

г: с- с ■ а н в  к ►* * • а р»:-• и ; *■; * а ; .  и ■ '■! и й ; у и у ■- V г ?ik а ■-* •- ■. т •- a и о т и ■ > г ; и м а ч и а чём ;* и
ГСссоис

А д р е с •

Регион '

Район, населенный пункт, улица

■ . г '. ■ Г\ f  Tv .'fj , г w

Дом, корпус, строение

Квартира

В блоке «Адрес регистрации  
укажите

‘' 1} ; ■' f  С ! у '""vfl 1-lxC-t'fefci : V' ‘‘-'C -C;IH 
~ - '5С : п # ! У г с  - j  c ^ o a H f ?  1 4 3 v с 5 - й



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

В блоке «Сведения по последнему месту работу»

Сведения по последнему месту 
работы



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Способ связи

Сведения необходимы для уточнения данных, з случае неполноты которых вам 
может быть отказано в признании безработным. На указанный почтовый ящик 
придет подтверждающее письмо. Без подтверждения почтового ящика подача 
заявления не будет осуществлена.

Телефон '
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Предпочитаемый способ связи *

Лучше .звонить мне

: у  Ч  j J J  t * h  d  П  И  С  8  Т  Ь  W  h  t r  Г? И  С Ь  *** О

В блоке «Способ связи»  
Проверьте Ваши  
контактные данные

При необходимости  
корректировки сведений  
необходимо их изменить 
на портале Госуслуг



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Место оказания услуги
Уважаемый заявитель, обратите, пожалуйста, особое внимание на 
территориальную близость ЦЗН. в который Вы направляете заявление.
Дно признания безработным необходимо личное посещение. Поэтому выбирайте 
ЦЗН в который Вы сможете добраться без проблем.
Выбор места подачи заявления важен, поскольку;
■ Изменись место обращ ения после принятия Вашего заявления возможно только 
через его отзыз. При этом новое заявление на признание безработным Вы 
сможете подать не ранее чем через 1 месяц.
• В случае, если к моменту отзыва заявления Вы уже признаны безработным, 
пособие по безработице зновь Вам может быть назначено только через 12 месяцев 
сдать! предыдущего признания безработным

В блоке «Место оказания 
услуги» 
Укажите регион обращения 
в центр занятости

Д а л е е  н е о б х о д и м о  в ы б р а т ь  
Ц е н тр  з а н я т о с т и  н а с е л е н и я

Регион обращений в центр занятости 

Центр занятости населения

. ГС  ГА.. ЦЗН А.ЗН В З '^ л е о с  :рф вс к&го р а й о н а  С Пб ’



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Социальный статус В блоке «Социальный статус»

:Л ",Л,/лЛ :.Л:Л'Л':*, ................... Поставьте галочку в самом
4SS*   . . . . . . . по с ле дне м пункте
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Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

В блоке «Сведения о занятости»
Обметьте l ^ерво;' •-ункте от нош у ;:ь > • v о т н е с у с ь  н г •

^>-л§ гн-то вФ-.оэс га

Выпо л моющие оплачиваемую работу

Сведения о занятости .. ... .^ ... i :. v .. , г ....  ,
Категории граждан, которые не могут быть признаны безработными, и ■,,    • . г. .................
претендуют только на поиск работы ? . t.; г, „ ..... ......... ,,.ts . . .  • i .  ■; ^  ■ • c„* |

Получающие пенсию no старости или за выслугу лет

Осужденные по решению суда к исправительным работам либо 
принудительным работам, а также м наказанию • виде лишение свободы, если 
данное наказание не назначено условно

Индивидуальные предприниматели, нотариусы, адвокаты

Занятые в подсобных промыслах и реализующих продукцию по договорам



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

В блоке «Сведения о занятости»
Во всех  о с та л ь н ы х  п ун к та х  п р о с та в ь те  «не о тн о ш усь»

Виполноющи* работы по договорам Временно отсутствующи* и» рабочем мест»
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Избранные, назначенные или утвержденные на оплачиваемую должность

• • . .

Проходящие военную или альтернативную гражданскую службу

'' •*■■;*«....и*- мм■, •, , <ri -■ г * « а ’ »**•*, •.: ' * - > '  - , » - ' *  > * 6 , * ' ч- ж*­
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Учредители организации, кроме некоммерческих без права получение дохода 
от деятельности
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Обучающиеся по очной форме обучение
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« л ' - "  >■ м ■,•::■ т*1 ^ »♦ :■■ ■ • ?•■. -ч« ' " » z  : 6 ,  *• ,* .*  " , ♦  *о

Являющиеся членами крестьянской) (фермерского) хозяйства

Являющиеся плательщиками налога на профессиональны й доход



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы

Подтверждение данных
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В блоке «Подтверждение данных»

Для успеш ной подачи заявления  
необходимо ознакомиться с 
представленной информацией и 
подтвердить данные.

Затем нажмите на кнопку



Подача заявления на содействие 
в поиске подходящей работы
Теперь Ваше заявление отправлено в Центр занятости населения для обработки.

Заявление обрабатывается в течение 1 суток. Затем с Вами свяжется сотрудник 
службы занятости, чтобы пригласить  Вас для оказания государственной услуги  по 

организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в 
возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время

Q  Я согласен на передачу моих персональных данных 
третьим 
государ»

Место оказания услуги

занятое

Я преду 
недосто 
заявлен 
отказать 
качеств*

Ваше заявление успешно отправлено!
Ожидайте рассмотрение заявления сотрудником службы занятости После рассмотрения 
заявления Вы получите уведомление об изменении статуса

Посмотреть все заявленияЯ преду 
безрабо 
пред ост
занятое*   ...........-_. .,г _____
незаконно полученные денежные средства в 
судебном порядке, а соответствующие материалы



Отслеживание заявления

Войдите на портал «Работа России» с использованием  подтверж денной учетной  
записи Госуслуги (ЕСИА)

В Л ичном кабинете вы берите пункт меню «Все сервисы» и нажмите в разделе  
«Каталог услуг» на пункт «Заявления»
Все сервисы - Мои резюме ▼ Отклики и приглашения Поиск работы

Каталог услуг

Все услуги

Стажировка и практика

О стажировках и поактиках 

Мои стажиоовки и гюактики

На странице заявлений вы см ож ете  ознакомиться с текущ им  статусом  
Ваш его заявления.


