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I. Общuе полоilсенuя

1.1. Настоящее Положение регламентирует и регламентирует порядок разработки,
проектирования и утверждения дополнительньтх общеобразовательньIх общеразвивЕlющих
програIuм в Госуларственном бюджетном общеобршовательном г{реждении средней
общеобразовательной школе ]ф 4 с углубленным изrIением французского языка имени
Жака-Ива Кусто Василеостровского района Санкт-Петербурга (далее по тексту
Образовательное rrреждение), реализуемых в отделении дополнительного образования

детей (далее по тексту - ОДОД).
1.2. ,Щополнительное образование - это вид образования, которыЙ направлен на

всестороннее удовлетворение образовательньD( потребностей челоВеКа В

интеллектуаJIьном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессионЕtлЬнОМ

совершенствовании и не сопровождается повышением уровня образования.
1.3. .ЩополнительнtUI общеобразовательнЕUI программа - это комплекс ocHoBHbD(

харlжтеристик образования, отрЕDкающих концептуальные, содержательные и

оргаЕизационные подходы к образовательной деятельности и ее результативности,
,Щополнительная общеобразовательная ПРОГРаIчIМа как локшlьный нормативный

докуIuент, характеризует систему организации образовательной деятельности, опредеJIяет

объем, порядок, содержание изr{ения и преподавания программы, формы, методы и
приемы организации образовательного процесса.

1.4. .Щополнительные общеобразовательные ПРОГРа}чIмы дJUI детей должны rштывать
возрастные и инд.IвидуаJIьные особенности детей.

1.5. ,ЩополнительнzuI общеобразовательная общеразвивающilI программа, реализуемм
в О.що.щ, может иметь одну из трех направленностей: физкультурно-спортивная,
художественн€tя, социально-педагогическая.

1.6. При разработке и реtlлизации дополнительньIх общеобразовательньIх програп,rм

используются различные образовательные технологии.
при реализации дополнительньD( общеобразовательньIх прогрtlмм Образовательным

r{реждением может применяться форма организации образовательной деятельности,

ocHoBaHHEuI на модульном принципе представления содержания образовательной

прогрtlN,Iмы и построения уrебньrх планов, использования соответствующих

образовательньIх технологий.
1.7. ,ЩеятельностЬ по проектированию, угверждению и реализации дополнительньD(

общеобразовательньIх общеразвивЕlющих ПРОГРаIчrМ, а также по разработке рабочих
прогрЕlмМ осуществJUIется В Образовательном r{реждеЕии в соответствии с действующим

зtжонодаТельством Российской Федерачии. Нормативной основой организации

проектирОваниЯ дополнительньD( общеобразовательньD( прогрttп,{м и разработки рабочих
прогрtlмм педtгогов явJUIются :

о КонституIIияРоссийскойФедерации,
о Федеральный закон РФ от 29.12.2012 J\ъ 273-ФЗ <Об образовании в Российской

Федерации> (с изменениями и дополнениями),
о ПрикаЗ МинпросВещениЯ России от 09.11.2018 г. Jф 196 кОб угверждении Поря.ща

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным
общеобразовательным програп{мЕlп,t ),

о Распоряжение Правительства Российской Федераuии от 04.09.2014 г. Ns 1726-р <об

утверждении Концепции развития допоJIнительного образования детей>>,

о Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07,201.4

Ns 41 <Об утверждении СанПиН 2.4.4.з|72-14 <Санитарно-эпидемиологические

требования к устройству, содержанию и организации режима работы
образовательньIх организаций дополнительного образования детей>>,
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о Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.11.2015

J\Ъ 09-3242 <<Об утверждении методических рекомендациЙ по проектированию
дополнительньIх общеразвивающих программD,

. Закон Санкт-Петербурга от |7.07.20lЗ Ns 461-83 коб образовании в Санкт-
Петербурге> (с изменениями и дополнениями),

о Распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 01.03.2017 г. Jф 617-

р кОб утверждении Методических рекомендаций по проектироВаниЮ

дополнительньIх общеразвивающих програпdм в государственньгх образовательньD(

оргt}низациях Санкт-Петербурга, находящихся в ведении Комитета по

образованию>,
о Распоряжение Комитета по образовtшию Санкт-Петербурга от l4.03.20lб г. Ns 701-

р (Об утверждении примерного положения об отделении дополнительного
образования>,

о иные нормативно-правовые акты органов управления образованием рtr}личного
уровня,

о Уставобразовательногоу{реждения,
. настоящее Положение.

2. СоОереlсанuе lополпumельной общеобрurоваmельноil общерозвuваюlцей пpozpшttltlbt

2.1. СодеРжание дополнительной общеобразовательной общеразвивающей прогрЕlI\{мы

должно быть направлено на:

о формировtlние и развитие творческих способностей уrащихся;
о удовлетворение индивидуtlльньIх потребностей учаIцихся в интеJIлектуальном,

художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуЕlльном развитии, а также

в занятиях физической культурой и спортом;
о формировtlние культуры здорового и безопасного образа жизни;

о обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитtlния уIащихся;. выявление, рaввитие и поддержку талантливых r{ащихся, а также лиц, проявивших

вьцающиеся способности;
. профессиональную ориентацию уIащихся;
. создание и обеспечение необходимьп< условий Nlя лиtшостного рtlзвития,

укрепление здоровья, профессионального сап.rоопределения и творческого труда

rIащихся;
о социЕlлизацию и адаптацию rIащихся к жизни в обществе, в том числе уIащихся с

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвЕIлидов и инвалидов;

о формирование общей культуры rIащихся;
о удовлетворение иньIх образовательньrх потребностей и интересов rIацихся, не

противоречащиХ действуюЩему закоНодательстВу, осущесТвJIяемьгХ За ПРеДеЛttIчIИ

фЪд"раlrir"r* государстВенньIХ образовательньD( стtшдартов и фелеральньu<

государственньIх требовшлий.
2,2. ЩополнительIIЕUI общеобразовательная общеразвивающм прогрzlIчIма по своему

целеполаганию, сроку реЕIлизации, объему, результативности может иметь один из трех

уровней:о общекультурный (1-2 года обуrения; до |44 час.; предъявление результата на

уровне уlреждения).
о базовый (2-З года обуrения, до 288 час., предъявление результата на уровне района,

города).
о углубленный (свьппе 3-х лет обуrения; до 432 час., предъявление результата на

уровне города, региона, России).
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о Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.11.20l5
J\Ъ 09-3242 кОб утверждении методических рекомендаций по проектированию
дополнительньгх общеразвивающих прогрtlмм ),

о Закон Санкт-Петербурга от |7.07.20lз ]ф 461-83 коб образовании в Санкт-
Петербурге> (с изменениями и дополнениями),

о Распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 01.03.2017 г. Jф 617-

р кОб утверхдении Методических рекомендаций по проектированию
дополнительньtх общеразвивtlющих прогрtlмм в государственньж образовательньD(

орг{lнизациях Санкт-Петербурга, находящихся в ведении Комитета по

образованию>,
о Распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 14.03.20lб г. ]ф 701-

р кОб угверждении примерного положения об отделении дополнительного
образования>,

. иные нормативно-правовые акты органов управления образованием рaвличного
уровня,

о Уставобразовательногоучреждения,
. настоящее Положение.

2. СоОерuсанuе dополнumельноrt общеобразоваmапьной общерцrвuваюlцей проzраммьt

2.1. Содержание дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

должно быть направлено на:

о формирование и развитие творческих способностей r{ащихся;
. удовлетворение индивидуальньгх потребностей rIащихся в интеллектуальном,

художественно-эстетическом, HpEtBcTBeHHoM и интеллектуttльном рatзвитии, а также

в занятиях физической культурой и спортом;
о формирование культуры здорового и безопасного образа жизни;

о обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитtlния у{ащихся;
. вьUIвление, рЕввитие и поддержку талантливых rIащихся, а также лиц, проявивших

вьцtlющиеся способности;
о профессиональную ориентацию учiшIихся;
о создание и обеспечение необходимьгх условий для лиtшостного рtввития,

укрепление здоровья, профессионtшьного саN{оопределения и творческого труда

rIащихся;
. социtlлизацию и адаптацию уIащихся к жизни в обществе, в том tIисле rIащихся с

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвttлидов и инвЕrлидов;

о формирование общей культуры r{ащихся;
. удовлетворение иньIх образовательньIх потребностей и интересов учащихся, не

противоречащих действующему законодательству, осуществJUIемьIх за пределами

фЪдераrriньгХ государстВенньгХ образовательньD( стандартов и фелеральньп<

государственньtх требований.
2.2. .ЩополнительнЕUI общеобразовательн€ш общеразвивающшI программа по своему

целеполаганию, сроку реализации, объему, результативности может иметь один из трех

уровней:
о общекультурный (1-2 года обуlения; до |44 час.; предъявление результата на

уровне уlрежления).
о базовьЙ (2-3 года обуrения, до 288 час., предъявление результата на уровне района,

города).
о углубленный (свыше 3-х лет обl^rения; до 4З2 час., предъявление результата на

уровне города, региона, России).
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3. Порлdок розрабоmкu u процеOура уmверuсOенtм ilополнаttлельной
о бщео бр аз о в аmеJIьно й проzр utllvlbt

З.1. .Щополнительные общеобразовательные общершвивtlющие прогрulN{мы

разрабатываются педагогtlми дополнительного образования.
Руководитель О,ЩО! Образовательного уIрехдения осуществJLяет индивидуЕrлЬное

консультирование в процессе разработки дополнительной общеобразовательной
общеразвивающей программы, реализуемой в ОЩОЩ.

З.2. ,Щополнительные общеобразовательные общерtввивающие програN,IМы,

реализуемые в О.ЩО.Щ, сдЕlются на проверку руководителю ОДОД.
После проведения проверки составJIяется перечень дополнителЬньD(

общеобразовательньIх общеразвивающих прогрtlп,Iм, реализуемьIх в текУщем уrебнОМ
году, которые подлежат принятию Педагогическим советом, о чем делается запись в

протоколе Педагогического совета. ,щополнительнzuI общеобразовательнаrI
общеразвивающшI програп{ма утверждается директором Образовательного r{режДеНИЯ
после согласование всех ее элементов и после того, как Педагогический совет рассмотрел
и принял прогрalмму. Подпись директора зrrкреплJIется печатью.

3.3. .щополнительные общеобразовательные общеразвивчlющие прогрaммы ежегодно

утверждilются в срок до l сентября кажлого учебного года.

з.4. Образовательное rIрехдение ежегодно обновляет дополнительные
общеобразовательные програп,rмы с уIIетом рЕlзвития науки, техники, культуры,

экономики, технологий и социа.пьной сферы.

4. Оформtенuе ч сmрукmура dополнumельной общеобразоваmепьной общеразвuваюtцей
ПРО?РШvlЛrЬI

4.1. ,Щополнительная общеобразовательнzuI общеразвивtlющuш программа вкJIючает

следующие структурные элементы:
о Титульный пист
. ПояснительнtшзЕшиска
. Учебный план
о Календарный ребный график
о Рабочм программа
о оценочные и методические материалы.
4.2. Текст набирается в редtжторе Microsoft Offrce Word шрифтом Times New Roman,

размеР |2, одинарньй межстро.лrый интервЕlп, переносы в тексте не ставятся,

выравнивtlние по ширине, абзац 1,25 см, поJUI стандартные; центровка заголовков и

абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы

вставjIяются непосредственно в текст.
вьцеление: заголовки - полужирное начертание; при необходимости в тексте можно

использов ать п олу Jtc uр Hbt й ltу р с u в или кур cuB .

Титульный лист считается первым, но не нуN[еруется.

каждый структурный элемент прогрtlммы оформляется с нового листа.
При использовании аббревиатур необходимо давать к ним пояснения.

По всему тексту возможно использование двух терминов: учащиеся и обуrающиеся.
Уточнения по оформлению отдельньD( структурньгх единиц и элементоВ

дополнительной общеобразовательной програrr,rмы приведены в Приложениях.
4.з. Титульный лист дополнительной общеобразовательной общеразвивающей

програIuмы оформляется в виде обложки и вкJIючает:
. полноенiвваниеобразовательногоrФеждения;
. гриф угверждения директором образовательного r{реждениrl;
. гриф принятия Педагогическим советом;
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. нttзвilние дополнительной образовательной прогрtlммы;

. возраст rIащихся;

. срокреализации;
о разработчик программы: ФИО, должность.
На титульном листе обязательно должен быть гриф кУтвержлена) прикtвом, должна

стоять дата, подпись руководитеJuI и печать Образовательного у{реждения. Только при
нЕlлиtми этих элементов прогрЕlп.{ма считается утвержденной и может быть допущена к

реЕIлизации.
4.4. Пояснительнiul записка дополнительной общеобразовательной общеразвивающеЙ

прогрчlп{мы должна содержать следующие структурные элементы:
о Направленность и уровень освоения програI\,rмы (общекультурный, базовый,

углубленный).
о AkTyaltbнocTb соответствие государственной политике в области

дополнительного образования, социальному закву общества и ориентацИЯ На

удовлетворение образовательньIх потребностей детей и родителей.
о отличительные особенности (при наличии) - харштерные свойства, отличающие

програ},{му от других, отличительные черты, основные идеи, которые придают
прогрaмме своеобразие.

о Мресат програN,rмы - характеристика категории учащихся по программе.
о Щель дополнительной образовательной програп{мы, отражающая спечифику

напрtшления програN.{мы, должна быть реЕrлизована по зtlвершению полного курса

дополнительной общеобразовательной прогр:lп{мы. ,щостижение цели должно

раскрываться через следующие группы задач: обl"rающие, ршвивающие и

воспитательные.
о Условия реализации програN,rмы - условия набора и формирования групп,

возможноСть и условия зачислениrI в группы второго и последующих годов

обуrения; необходимое кадровое и материально-техническое обеспечение

прогрtlммы, особенности организации образовательного процесса.

о Планируемые результаты личностные, метапредметные и предметные

результатЫ, поJryчаеМые r{ащиМися В результате освоения програN,Iмы.

4.5. УчебныЙ плаН дополнительноЙ общеобразовательной общеразвившощей

прогрЕlммы оформляется в виде таблицы (Приложение Ml). Учебный плtlн вкJIючает

нtввtlние разделов/тем программы, количество теоретических и прtlктических часов, форм
контроJIя. общий объем rIебного времени по плtlну опредеJIяется уровнем освоения

образовательной прогрЕlп,lмы. Распрелеление часов на теоретические и практические

должно отражать соотношение (пропорцию) разных видов деятельности в процессе

изуIения отдельньD( тем и соответствовать образовательной прогрtlNIме.

ПрИ проектировании комплексноЙ прогрtlп{мы необходимо оформить сводный

уrебный план, вкJIючtlющий перечень дисциплин (программ) с указанием количества

часов реtшизации по кtDкдому году обуrения.
4.6. Каrrендарньй уrебный график дополнительной общеобразовательной

общеразвивающей прогрaммы (Приложение Jt2):
о опредеJIяет даты начала и окончания уrебного года, количество уlебньrх недель,

дней и часов, режим занятий;
. состtlвJIяется ежегодно до начала уrебного года;
. соотносится с угвержденным расписанием уrебньтх занятий.

4.7. Рабочая программа, вкJIючЕtющая задачи и ожидаемые результаты, а также

особенноСr, *а*доiо iодu Обу"rения; калеЕдарно-тематическое планирование (на каждую

уrебную группу) и содержание обуrения. Содержание обуrения раскрывается через

описание рЕtзделоВ и теМ пРОГРаI\,lМы в соответствии с последовательностью, заданной

уrебньпл планом, включая описание теоретической и практической частей.
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4.8. Оценочные и методические материttлы содержат основные составJuIющие УМК:
педагогические методики и технологии, дидактические материалы, информационные
источники, используемые при реализации програN{мы; систему KoHTpoJUI

результативности обуrения с описанием форм и средств выявления, фиксации И

предъявления результатов обуrения, а также их периодичности.
4.9. Объем и сроки освоения прогрЕlп,lмы определяются на основании уровня освоения

и содержtlния прогрЕlп{мы, а также с }пrетом возрастньж особенностей rIаЩихСЯ И

требований СанПиН 2.4.4.З|72-|4 кСанитарно-эпидемиологические требования к

устройству, содержанию и оргЕlнизации режима работы образовательньгх организациЙ

дополнительного образования детей> (далее - СанПиН),

5. Оценочньrе а меmоduческuе маmерuurьl

5.1. Описание системы контроля вкJIючает:
. описЕtние форм выявления результатов и их периодичность;
. описzlние форм фиксачии результатов и их периодиt{ность;
. описание форм предъявления результатов и их периодичность;
. пакет диагностических материалов (анкеты, тесты, таблицы, матрицы и пр.).

5.2. Педагог сЕlп{остоятельно выбирает формы текущего KoHTpoJUI и фиксаuиИ

результатов освоения учащимися дополнительной общеобразовательной

общеразвивающей программы. ,щополнительная общеобразовательнtш програ},rма допжна
содержатЬ методикУ проверкИ теоретических знаний уrащихсяиих практических рlений
и навыкоВ, поэтому содержalние контроJIя определяется сЕlп,{им педагогом в соответствии с

ее прогнозируемыми результатап,Iи.
5.3. Методические материалы прогрtlп{мы:
. описание педaгогических принципов, технологий, методов, приемов, используемьж

педагогом при реализации допоJIнительной общеразвивающей програп,rмы;

о перечень дидактИческиХ средств: традициоНньгх (плаКаты, набор карточек, муJIяжи,

репродукЦии И пр.) И coBpeMeHHbD( (электронные образовательные ресурсы -

лицензионные или выполненные саN{остоятельно);

о описание форм занятий;
. спискИ информаЧионньD( источникОв (печатньгх и электронньпr), необходимьIх дJIя

реализации прогрtlп,Iмы.

5.4. Перечень учебно-методического комплекса к дополнительнои

общеобразовательной общеразвиваrощей программе (название) рекомендуется составJIять

по следующим разделап,r:
о Нормативныедокуi!{еЕты;
о Учебно-методический компонент дJUI педагога и rIащихся;
о Воспитательный компонент;
о Компонентрезультативности.

6. о с о б е н н о с m u п р о е кmuр о в а н uп d о п олн umаh н blx о б tцер оз в u в а ю u1 tM пр о zp uпм

б.1. при формулировании условий ре€rлизации програп{мы необходимо

rlитывать, что списочный состав групп формируется в соответствии с технологическим

реглаN,IенТом и С rIетом вида деятельности, санитарньD( норм, особенностей реализации
програil,tмы, по норме наполняемости: на 1-м году обуrения - не менее 15 человек; на2-м
голу-обуlения - не менее 12 человек; на 3-м голу обуlения- не менее l0 человек.

.ЩаннаЯ норма дJUI KoHKpeTHbD( групп может быть уменьшена исходя из требований

санитарнЬtх норМ и правиЛ к условиям реапизации отдельньD( видов программ; а также

для групп с обуrшощимися из числа детей-инв€rлидов и детей с ограниченными

возможностями здоровья.
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6.2. При проектировании прогрЕlп4мы уIIитываются требования к уровню ее освоения
по форме согласно приложению 5 к Распоряжению Комитета по образованию Санкт-
Петербурга JФ 617-р <Об угверждении Методических рекомендаций по проектированию

дополнительньtх общеразвивчlющих прогрЕlN{м в государственньIх образовательньгх
организациях Санкт_Петербурга, находящихся в ведении Комитета по образованию)).

6.3. Каленларный уlебный график составлен с r{етом проведения во время
кtlникуJulрного времени экспедиций, поездок, походов, уrебно-тренировочньIх сбОРОВ,

профильньп< лагерей, летних школ и др.
6,4. Также, в период школьньD( кtlникул моryт быть реа-гtизованы краткосрочные

программы (молули) с переменным составом r{ащихся.
6.5. В тексте прогрilN,Iмы в отношении лиц, осваивzlющих дополнителЬнЫе

общеобразовательные в соответствии с пунктом 2 статьи 33 Федера-пьного закона М 273-

ФЗ кОб образовании> необходимо использовать термин (rrащиеся).

7. Заключительные положения

7.I. Настоящее Положение принимается решением Педагогического сОВеТа

образовательного уIреждения и угверждается прикЕвом директора Образовательного

rIреждения.
7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение (в том числе, в виДе НОВОЙ

редакции Положения) принимtlются решением Педагогического совета ОбразовательногО

учреждения и угверждаются прикЕLзом директора Образовательного rIреждения.
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Учебньtй план _zоdа обученuл

Кuленd apHbt й уче б Hbt rt zp аф uк

Пршлоеrcенuе 1

Прtuлоасенuе 2

N
п/п

Название рtвдела,
темы

количество часов Формы KoHTpoJuI

Всего Теория Практика

l Вводное занятие

2

Контрольные и
итоговые занятия

Год
обуrения

.Щата начшlа
обуlения по
прогрzlмме

.Щата
окончания

обучения по
програп{ме

Всего
уrебньrх
недель

количество
уrебньгх

часов

режим занятий

1 год

2 год

8

5.



ý
о

3ý
ч
с)€

:JFd

El
Ф

ý)

tь
IL
lý

Jp

г
ь.)

ii
гý

tEр
о


		2022-02-19T14:08:29+0300
	Берлина Татьяна Робертовна




